Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 14/2025

Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomicznej
i Administracyjnej Oswiaty

w Wolsztynie

z dnia 31 grudnia 2025 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ OD KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1
USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Postanowienia ogdlne

§1.

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej
od kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 roku poz. 1320 ze zm.).

2. Przy udzielaniu zaméwien publicznych nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania  wykonawcow
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktaddw.

§2.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 1 oraz ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towardéw i ustug (tekst jednolity Dz.
U. z 2023 roku poz. 168 ze zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej
przedsiebiorcy,

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowa¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje,

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego Zespotu
Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Os$wiaty w Wolsztynie, zwanego dalej
,,Dyrektorem GZOEIAQ”,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zatgczniku I do dyrektywy
2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45
zatgcznika | do rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 roku w sprawie Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdézn. zm.), zwanego dalej ,,Wspdlnym



Stownikiem Zamdéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego,

5) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

6) wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscia,

7) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego,

8) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespot Obstugi Ekonomicznej
i Administracyjnej Oswiaty w Wolsztynie,

9) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug.

§ 3.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik szacuje z nalezytg

starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu

€O najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zaméwienia,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwieh udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia.

Szacunkowg warto$¢ zamédwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ notatkg stuzbowg

i zalgczonymi do niej dokumentami. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),



=

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartoSci
zaméwienia.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§ 4.

Decyzje w sprawie wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia podejmuje
kierownik zamawiajgcego na wniosek pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za
zamowienie. Przed podjeciem decyzji kierownik sprawdza, czy udzielane zmdwienie nie
jest czescig innego zamowienia realizowanego lub zrealizowanego przez innych
pracownikéw.

Czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia, przygotowania opisu przedmiotu
zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia wykonuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia.

Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposoéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 przechowuje
i archiwizuje pracownik prowadzacy postepowanie.

Sposoby przeprowadzenia rozeznania rynku

§ 5.

W przypadkach przewidzianych w Regulaminie przeprowadza sie rozeznanie rynku poprzez:

1.

1) Pisemne zaproszenie do ziozenia oferty kierowane co najmniej do jednego
wykonawcy (drogg pocztowg lub elektroniczng) lub poréwnywanie cen na stronach
internetowych wykonawcéw potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron lub
poréwnywani cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej
odpowiednim opisem merytorycznym lub rozmowy telefoniczne z wykonawcami
udokumentowane co najmniej odpowiednig notatkg stuzbowg z przeprowadzonych
rozmow.

2) Woylgcznie pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do co najmniej dwdch
wykonawcow drogg pocztowg lub elektroniczna.

Zamoéwienia o wartosci do 45 000 ztotych i sposob przeprowadzenia postepowania

§6.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci do 45 000 ztotych
nie wymaga procedur rozeznania rynku, okreslonych w § 5 Regulaminu.



Pracownik odpowiedzialny obowigzany jest w szczegdlnosci do dokonania wydatku
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zaméwienia jest prawidiowo opisana pod
wzgledem merytorycznym faktura (rachunek). Opis merytoryczny faktury powinien
zawiera¢ uzasadnienie dokonanego zamowienia i okreslenie trybu wyboru wykonawcy.
W przypadku gdy poza ceng istotne bedg dla zamawiajgcego jeszcze inne elementy
zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy, ktére bedzie chciat uregulowa¢ odmiennie
niz wynika to z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, takie jak termin realizaciji,
okres obowigzywania rekojmi za wady, gwarancji jakosci, odbiory czesciowe, czesciowe
ptatnosci, nalezy zawrze¢ z wykonawcg umowe w formie pisemnej.

Zamowienie o wartosci powyzej 45 000 ztotych i do 90 000 ztotych
i sposéb przeprowadzenia postepowania

§7.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
powyzej 45 000 ztotych i do 90 000 ztotych polega na rozeznaniu rynku okre$lonym w § 5
pkt. 1 Regulaminu.

W przypadku, gdy zamawiajgcy analizuje oferty wiecej niz jednego wykonawcy
zamoéwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt oferte z najnizsza ceng, z tym
zastrzezeniem, ze oferta ta musi by¢ rowniez zgodna z wymaganiami zamawiajgcego
dotyczgcymi terminu realizacji, okresu gwarancji jakosci oraz zgodnoéci oferowanego
przedmiotu zamowienia.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamodwienia jest umowa 2z wykonawcyg
w formie pisemnej.

Zamowienie o wartosci powyzej 90 000 ztotych i do 170 000 ztotych i sposéb
przeprowadzenia postepowania

§ 8.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
powyzej 90 000 ztotych i do 170 000 ztotych polega na rozeznaniu rynku okreslonym
w § 5 pkt. 2 Regulaminu.

Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedtozyt oferte z najnizszg ceng, zgodng
z wymaganiami zamawiajgcego dotyczacymi terminu realizacji, okresu gwarancji oraz
zgodnosci oferowanego przedmiotu zaméwienia.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamodwienia jest umowa z wykonawca
w formie pisemnej.



1.

2.

Przepisy koncowe

§9.

W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji cen
z wykonawcami w ramach prowadzonych procedur.

W uzasadnionych przypadkach, za pisemng zgodg Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi
Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty, odstepuje sie od stosowania Regulaminu
w catosci lub w czesci. Do takich uzasadnionych przypadkéw nalezg w szczegodlnosci:
koniecznosc¢ usuniecia awarii, skutki zdarzen losowych, ubezpieczenie mienia, wyjgtkowa
sytuacja, ktérej nie dato sie przewidzie¢ wymagajgca natychmiastowego wykonania
zamdwienia, udzielenie zamowienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostato
przeprowadzone w terminie wczesniejszym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od daty
ztozenia wniosku. W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu stosuje sie
wylgcznie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia
od zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.



